
 

  

 
 

 

ΘΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ: ΥΠΑΛΛΗΛΟΣ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΚΑΘΗΚΟΝΤΩΝ 

 

ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ ΕΡΓΑΣΙΑΣ: ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗ ΣΧΟΛΙΚΗΣ ΜΟΝΑΔΑΣ 

 

************ 

 

ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ: 

 

1. Πτυχίο ΑΕΙ/ΤΕΙ Διοικητικού-Οικονομικού κλάδου 

2. Επιστημονική κατάρτιση-γνώσεις 

3. Γνώση χρήσης Η/Υ (ECDL ή αντίστοιχη πιστοποίηση) 

4. Καλή γνώση αγγλικής γλώσσας (επίπεδο Β2) 

 

ΕΠΙΘΥΜΗΤΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ: 

Εμπειρία σε αντίστοιχη θέση 

 

ΔΕΞΙΟΤΗΤΕΣ: 

- Ανάληψη πολλαπλών καθηκόντων 

- Συνεργασία 

- Ομαδικότητα 

- Επικοινωνία 

 

ΥΠΟΒΟΛΗ ΑΙΤΗΣΗΣ  

 

Υποβάλλετε το βιογραφικό σας σημείωμα στην ηλεκτρονική διεύθυνση info@teenschool.gr, με 

την ένδειξη «Αίτηση πρόσληψης για τη θέση Διοικητικού Προσωπικού» έως και 22-10-2019. 

 

Η συνέντευξη θα πραγματοποιηθεί κατόπιν ειδοποίησης του υποψηφίου.  

 

Στη συνέντευξη θα αξιολογηθούν το γνωστικό υπόβαθρο, η εργασιακή προϋπηρεσία, η συνάφεια 

αυτής με την εν λόγω εργασία, η ικανότητα επικοινωνίας, συνεργασίας και ομαδικής εργασίας, η 

διοικητική και οργανωτική ικανότητα, η πρωτοβουλία και η αποτελεσματικότητα. 
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